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Vážený obchodný partner, 

pozývame Vás na školenie „PASPORTY A UŽÍVATELIA (ZAČIATOČNÍCI)“. V rámci školenia budú 
prezentované a precvičené všetky dôležité úkony a činnosti súvisiace s modulmi Pasporty a Užívatelia 
s úzkou nadväznosťou na príbuzné evidencie v Domuse a vo Finuse.  

Cieľovou skupinou sú všetci používatelia, ktorí začali alebo začnú pracovať v module Pasporty a/alebo 
Užívatelia. Ide o úroveň začiatočník. Účastníci sa dozvedia na čo modul slúži, čo je možné v module 
evidovať a ako správne s modulom pracovať. Obsah školenia nájdete na konci pozvánky. Odporúčame 
Vám vyslať na predmetné školenie kompetentné osoby z danej oblasti. 
 
 

Školenie „PASPORTY A UŽÍVATELIA (ZAČIATOČNÍCI)“ bude prebiehať v priestoroch Anasoftu.  

Adresa: Mlynská dolina 41, Bratislava 

Termín: 

 28. OKTÓBRA 2025 

 

Program školenia (zmena programu vyhradená podľa potreby): 

 08:45 – 09:00 Prezentácia účastníkov 

09:00 – 11:00 Školenie podľa obsahu 

11.00 – 12:00 Obed 

12:00 – 13:30  Školenie podľa obsahu 

13:30 – 14:00 Otázky a diskusia 

14:00  Ukončenie 

 

Školenie „PASPORTY A UŽÍVATELIA (ZAČIATOČNÍCI)“ ponúkame aj online prostredníctvom platformy 
Microsoft Teams v termíne: 

30. OKTÓBRA 2025 

 
Program školenia (zmena programu vyhradená podľa potreby): 

 08:45 – 09:00 Prezentácia účastníkov 

09:00 – 10:00 Školenie podľa obsahu 

10:00 – 10:15 Prestávka 

10:15 – 12:00  Školenie podľa obsahu 

12:00  Ukončenie 
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Účastnícky poplatok je 156 € bez DPH za jednu osobu a bude fakturovaný vopred na základe Vašej 
objednávky. Prípadný druhý účastník z jednej organizácie si môže uplatniť 10 % zľavu zo základného 
poplatku. Prípadný tretí a ďalší účastník z jednej organizácie si môže uplatniť 20 % zľavu zo základného 
poplatku.  
 
V prípade, keď školenie prebieha v budove Anasoftu, je zabezpečený obed. Ak máte špeciálne 
požiadavky na stravu, ako napríklad vegetariánska strava, uveďte túto informáciu v poznámke 
prihlasovacieho formuláru. 
 
V prípade Vášho záujmu o školenie, sa prosím zaregistrujte na našej zákazníckej zóne: 
https://zona.domusit.com. Registrácia je záväzná. Odhlásiť sa zo školenia je možné najneskôr deň pred 
termínom školenia v zákazníckej zóne. 
 
V prípade, ak dôjdete autom, parkujte prosím priamo pri budove Anasoftu. 

 
 
 
Ostávame s pozdravom a tešíme sa na vašu účasť. 
 
V Bratislave 19.09.2025 
 
 
 
  
 
  
 
 
 Ing. Božena Reviľaková 
 Softvérový analytik senior 
 DOMUS IT a. s. 
 
 
 

https://zona.domusit.com/


 

DOMUS IT a. s.  
Mlynská dolina 41, 811 02 Bratislava, Slovenská republika spol. registrovaná Mestským súdom Bratislava III, Odd. Sa, vložka č. 7842/B 
tel: +421 2 3223 4111; www.domusit.sk IČO: 57150184; IČ DPH: SK2122595816, DIČ: 2122595816 

OBSAH školenia „PASPORTY A UŽÍVATELIA (ZAČIATOČNÍCI)“: 
 
Pasporty 
1. Na čo slúži záložka Pasporty a čo sa v nej nachádza 
2. Používané typy priestorov 
3. Oboznámenie sa s číselníkmi:  

- Správy 
- Samosprávy 
- Miestnosti 

4. Evidencia objektov, domov a vchodov 
5. Evidencia priestorov a rozloženia miestností 
6. Tvorba kmeňového čísla priestorov 
7. Prehľadové okná k objektu, domu, vchodu, priestoru, k správe 
8. Najpoužívanejšie výstupy 
9. Oboznámenie sa s možnosťami iných evidencií v záložke Pasporty: 

- technické údaje - konštrukčné prvky, revízie, plán opráv 
- schôdze, rozhodnutia, písomné hlasovania a iné udalosti 

 
Užívatelia 
10. Na čo slúži záložka Užívatelia a čo sa v nej nachádza 
11. Oboznámenie sa z číselníkom Pošty 
12. Evidencia kontaktných osôb 
13. Evidencia užívateľov 
14. Význam variabilných symbolov a ich používanie 
15. Evidencia vlastníkov a prevody priestorov do osobného vlastníctva 
16. Evidencia bývajúcich 
17. Evidencia zmlúv 
18. Zmeny užívateľov priestorov:  

- Zmena údajov 
- Prevod bytu 
- Výmena bytov 

19. História zmien užívateľov 
20. Vytváranie prístupov na portál poschodoch 
21. Zrušenie prístupu na portál 
22. Tlač registračného kódu 
23. Najpoužívanejšie výstupy 
24. Vytvorenie SMS-iek užívateľom 

 
 


